Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 15/2022/2023 z dnia 5 wrzes$nia 2022 r.
dyrektora Szkoly Podstawowej nr 8 w Orzeszu

PROCEDURY KORZYSTANIA
Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 8 W ORZESZU

SPIS TRESCI

Rozdzat
Rozdziat
Rozdziat
Rozdzial
Rozdzial
Rozdziat
Rozdzial
Rozdziat
Rozdziat
Rozdziat
Rozdziat
Rozdzat

Postanowienia ogolne

Konta w dzienniku elektronicznym
Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym
Administrator szkoty

Dyrektor szkoty
Wychowawca/nauczyciel/nauczyciel specjalista
Sekretariat

Rodzic

. Uczen

10. Gos¢

11. Postepowanie w czasie awarii

12. Postanowienia koncowe

WX N R W =



1.

10.

ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

W Szkole Podstawowej nr 8 w Orzeszu za posrednictwem strony
https://uonetplus.vulcan.net.pl/orzesze funkcjonuje elektroniczny dziennik. Oprogramowanie oraz
ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme¢ zewnetrzng VULCAN sp. z 0.0. KRS 0000153176.

Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na serwerach
odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika -elektronicznego, pracownicy szkoly, ktdrzy maja
bezposredni dostgp do edycji i przegladania danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych danych.
Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania w nim
danych dzieci, rodzicéw, nauczycieli oraz dokumentowania przebiegu nauczania i wychowania jest:
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych) (Dz.Urz. UE, L 119 z 4 maja 2016r.) oraz Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2018r. poz. 1000), a takze Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017r. poz. 1646).

W oparciu o Ustawe z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz.1000) oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych, Dyrektor szkoly nie jest zobligowany do zbierania zgody na
przetwarzanic danych osobowych w zwigzku z realizacja obowigzkow  wynikajacych
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017r. poz. 1646).
Administratorem danych osobowych jest Szkota podstawowa nr 8 w Orzeszu. Kazdy rodzic/opiekun
prawny po zalogowaniu si¢ na swoje konto w zakladce UCZEN ma zgodnie z Ustawa z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych, dostep do informacji zawartych w systemie:

a) Dane dziecka.

b) Dane rodziny.

W dzienniku elektronicznym zapisywane i przechowywane sa nast¢pujace dane:

a) Dane osobowe dziecka.

b) Dane osobowe rodzica / prawnego opiekuna.

¢) Pracy nauczycieli.

d) Pracy specjalistow zatrudnionych w szkole.

e) Zajeé z zakresu pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

Wszyscy upowaznieni pracownicy szkoly zobowiazani sa do przestrzegania zapisow zawartych
w niniejszym dokumencie.

Pracownicy i nauczyciele uzyskujacy dostep do systemu dziennika elektronicznego powinni zostaé
przeszkoleni w obstudze dziennika przez Administratora Dziennika Elektronicznego przed
rozpoczeciem pracy.

Rodzicom/prawnym opiekunom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym zapewnia si¢
mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego.
Rodzicom/prawnym opiekunom zapewnia si¢ prawo do bezplatnego dostepu do informacji o swoim
dziecku w dzienniku elektronicznym.



https://uonetplus.vulcan.net.pl/orzesze

ROZDZIAL 2.
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy uzytkownik posiada wiasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktoére osobiscie
odpowiada. Szczegoétowe zasady postgpowania opisane sa pod adresem https://www.vulcan.edu.pl/
w zakladce ,,Dla rodzicow/Instrukcja dla rodzicow”.

2. Login do swojego konta, stuzacy rodzicowi / prawnemu opiekunowi do zalogowania, jest adresem e-
mail podanym przez niego w sekretariacie szkoly. Wymagane jest pisemne potwierdzenie podawanego
w sekretariacie adresu e-mail wlasnorecznym podpisem.

3. Hasto musi skiada¢ si¢ z co najmniej 8 znakow i by¢ kompilacjg malych i duzych liter oraz przynajmniej
jednej cyfry. Konstrukcja programu wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta. Kazdy
uzytkownik jest zobligowany utrzymaé¢ W tajemnicy hasto umozliwiajgce dostep do swojego konta
dziennika elektronicznego, réwniez po uplywie jego waznosci.

4. Przystgpujac do logowania uzytkownik powinien:

a) Korzysta¢ wylacznie z zaufanego sprzg¢tu umozliwiajacego dostep do Internetu.

b) Aktualizowaé przegladarke internetowa i dbac o jej prawidlowe ustawienia.

C) Zainstalowa¢ program antywirusowy.

d) Upewni¢ si¢ czy w obrebie okna przegladarki internetowej znajduje si¢ symbol ktodki oznaczajacy,
ze polaczenie jest szyfrowane specjalnym protokolem SSL pozwalajacym na bezpieczna
komunikacje.

e) Nie zapisywa¢ w oknie przegladarki ani na plikach komputerowych hasla dostepu do dziennika.

f) Nie pozostawia¢ bez nadzoru aktywnego konta, kazdorazowo wylogowaé si¢ z systemu.

5. W przypadku utraty hasla lub podejrzenia, ze moglo zosta¢ odczytane albo wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznej zmiany hasta poprzez uzycie na stronie
logowania opcji ,,Przywro¢ dostgp”, ewentualnie ,,Zmien haslo” oraz powiadomi¢ Administratora
dziennika elektronicznego.

6. Uprawnienia przypisane do kont w szczegdlnosci dyrektora, nauczycieli oraz administratora, moga
zosta¢ zmienione przez Administratora Dziennika elektronicznego.

7. W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastgpujace grupy kont posiadajace odpowiadajace im
uprawnienia:

RODZIC/OPIEKUN PRAWNY:

Przegladanie, zglaszanie iusprawiedliwianie nieobecno$ci swojego dziecka.

e Wglad do danych osobowych dziecka.

e Wglad do ocen dziecka i uwag od nauczycieli.

e Odczytywanie i wysylanie wiadomos$ci do dyrektora, wychowawcy dziecka, nauczycieli i nauczycieli
specjalistow.
Wglad do informacji o szkole, komunikatéw, planu zaje¢ oddzialu dziecka i wiadomosci systemowych.

WYCHOWAWCA/NAUCZYCI EL/NAUCZYCIEL SPECJALISTA:

Zarzadzanie swoimi tematami zaj¢¢ oraz zastepstwami.

e  Wysylanie wiadomo$ci indywidualnych i grupowych do rodzicow i nauczycieli.

e Zarzadzanie frekwencja (przedszkole - ewidencja obecnosci) w grupie, ktorej jest wychowawca.

e Dostep do wydrukow.

e Dostep do wlasnych planow pracy oraz zmian w planie pracy.

e Dostep do uwag wszystkich uczniow.

e Dostep do ocen uczniow z zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez nauczyciela.

e Wglad do ocen i statystyk ocen uczniow klasy, w ktorej nauczyciel sprawuje wychowawstwo.

e Wglad w podstawowe dane osobowe dzieci oraz informacje o orzeczeniach i opiniach PPP.

e Dostep do rejestrow wyjs¢ grupowych i wycieczek.

e Dostep do internetowe] biblioteki i korzystanie z niej.

e Wglad do informacji o szkole, komunikatow, planowanych zastepstw, planu zaje¢ i wiadomoS$ci
systemowych.

e Dostep do eksportow.
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Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu NAUCZYCIEL/ WYCHOWAWCA

DYREKTOR/ADMINISTRATOR:

SEKR

Wszystkie uprawnienia nauczyciela.

Zarzadzanie danymi szkoly.

Edycja danych wszystkich dzieci.

Welad w statystyki ocen i frekwencji (ewidencji obecnosci) wszystkich dzieci.
Weglad w statystyki logowan.

Modyfikacja rejestru obserwacji.

Przegladanie frekwencji wszystkich wychowankow.
Mozliwos¢ wysylania i odbierania wiadomosci.

Dostep do komunikatow i informacji o szkole.

Dostep do konfiguracji konta.

Dostep do danych znajdujacych sie¢ w panelu DYREKTOR.
Dostep do terminarza.

Weglad w liste kont uzytkownikéw.

Zatwierdzanie i zarzadzanie planem pracy nauczycieli oraz planem zastepstw.
Dostep do panelu Administratora

Dostep do Sekretariatu

ETARIAT:

Weglad w listg kont uzytkownikéw.

Edytowanie i zarzadzanie danymi dzieci.

Rejestrowanie dzieci.

Dokonywanie eksportu danych.

Dostep do wszystkich wydrukéw dostepnych w programie.
Prowadzenie ewidencji dzieci.

Dostep do archiwalnych danych dzieci.

Moeriwros'c' wysylania i odbierania wiadomosci.

GOSC:

Uprawnienia nadawane sg w czasie kontroli.

Przegladanie wszystkich dokumentow.

ROZDZIAL 3.

PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1.

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuza moduly WIADOMOSCI
(indywidualne i grupowe), dostepne w oknie startowym dziennika. Nalezy go wykorzystywaé gdy
potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub odpowiedzi na pytanie oraz gdy chce
si¢ przekaza¢ wiadomos¢ tylko okreslonej grupie osob np. nauczycielom lub tylko jednemu rodzicowi
albo rodzicom jednej grupy.

Odczytanie wiadomosci zawartej w module WIADOMOSCI przez rodzica jest rownoznaczne
z przyjeciem wiadomosci, treSci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednia
adnotacjg systemu przy wiadomosci.

Adnotacje potwierdzajaca odczytanie wiadomo$ci w systemie uwaza si¢ za rOwnowazng dostarczeniu
jej do rodzica / prawnego opiekuna dziecka.

Za pomoca modulu WIADOMOSCI mozna powiadamiaé rodzicow o zebraniach, konsultacjach,
organizowanych uroczystosciach.

W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji, zebrania i konsultacje.
Modut WIADOMOSCI nie moze zastapié oficjalnych podan papierowych, ktére reguluja przepisy
odnosnie szkolnej dokumentacji.

Modut WIADOMOSCI daje mozliwo$¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

a) Wszystkim rodzicom / prawnym opiekunom dzieci.



b) Wszystkim nauczycielom.

Zabrania si¢ usuwania WIADOMOSCI nauczycieli i rodzicow. Wszystkie informacje mozna bedzie
usuna¢ 31 sierpnia przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego. Zapewni to catkowita archiwizacje
danych przez firm¢ oraz Administratora Dziennika Elektronicznego oraz daje mozliwo$¢ poprawnego
odczytania w przyszlosci.

ROZDZIAL 4.
ADMINISTRATOR SZKOLY

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest Administrator

Dziennika Elektronicznego.

Wszystkie operacje dokonywane na koncie Administratora Dziennika Elektronicznego powinny by¢

wykonywane ze szczegdlng uwagg i po dokladnym zapoznaniu si¢ z zasadami funkcjonowania szkoty.

Funkcje te pehi:

a) Dyrektor.

b) Zastepca dyrektora.

¢) Woyznaczony przez dyrektora nauczyciel, ktéremu zostaly nadane uprawnienia administratora.

d) Sekretarka.

Do obowigzkéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

a) Zapozna¢ uzytkownikOw z przepisami i zasadami uzytkowania systemu.

b) Uzywanie ,silnych” haset oraz zachowanie zasady bezpieczenstwa — systematyczne aktualizowanie
programow zabezpieczajacych komputer.

c) Systematyczne sprawdzanie WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie na
nie.

d) Systematyczne umieszczanie waznych ogloszen poprzez modut WIADOMOSCI, majacych
kluczowe znaczenie dla dzialania systemu.

e) Kontaktowanie si¢ z obstuga techniczng firmy Vulcan w razie nieprawidlowego dziatania systemu
i dokonywanie modyfikacji zgodnie z zaleceniami technikow firmy Vulcan (edu.pomoc; it pomoc;
system zgloszen servicedesk plus).

f) Pomoc nauczycielom i rodzicom w obstudze dziennika elektronicznego.

Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowiazek zarchiwizowania calego dziennika

w formacie XML oraz zapisania go na plycie CD lub DVD do 10 dni po zakonczeniu roku szkolnego.

Kopia powinna by¢ przechowywana w szkolnym sejfie. Plyta musi by¢ opisana z podaniem zawarto$ci

i daty tworzenia archiwum.

Kazdy zauwazony i zgloszony Administratorowi Dziennika elektronicznego przypadek naruszenia

bezpieczenstwa, musi by¢ zgloszony firmie zarzadzajacej w celu podjecia dalszych dziatan

(zablokowanie dostepu lub pozostawienie w celu zbierania dalszych dowoddéw) i przywrdceniu

poprzednich ustawien z kopii.

Jesli nastgpi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator ma obowigzek:

a) Skontaktowaé si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powod blokady.

b) Zawiadomi¢ firme nadzorujaca w razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa.

€) Sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawartos¢ jego konta i jesli jest taka potrzeba, przywrocic¢
do prawidiowej zawarto$ci.

d) Pomoc zmieni¢ haslo logowania do konta pracowniczego.

ROZDZIAL 5.
DYREKTOR SZKOLY

Za kontrolowanie poprawno$ci prowadzenia dziennika elektronicznego przez nauczycieli odpowiada
dyrektor szkoty.

Po pierwszym tygodniu wrzesnia dyrektor szkoty sprawdza poprawnos¢ wypehienia przez Sekretarke
i wychowawcow oddziatow wszystkich danych wychowankéw, potrzebnych do prawidlowego
dziatania dziennika elektronicznego.

Dyrektor szkoly jest zobowigzany:



o

a) Kontrolowaé systematyczno$¢ wpisywania frekwencji dzieci,

b) Kontrolowa¢ realizacj¢ tematdw irealizacji podstawy programowej wychowania przedszkolnego,
€) Systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci nauczycieli i rodzicow/ prawnych opiekunow.
Sprawdzenie zapisow w dzienniku elektronicznym  dyrektor dokonuje za pomoca zapisu
W poszczegdlnych dziennikach w zakladce KONTOLA DZIENNIKA.

Zestawienie kontroli jest widoczne w oknie REJESTR KONTORLI DZIENNIKOW.

Dyrektor zapewnia kazdemu nauczycielowi dostgp do komputera potaczonego z siecig internet
w kazdej sali zaje¢, $wietlicy i sali gimnastycznej.

Do obowigzku dyrektora nalezy rowniez zapewnienie szkolen dla: nauczycieli nowych pracownikéw
oraz w ramach bezpieczenstwa i zabezpieczania sprzgtu — pozostatego personelu szkoty.

ROZDZIAL 6.
WYCHOWAWCA/NAUCZYCIEL/NAUCZYCIEL SPECJALISTA

Wychowawca prowadzi dziennik elektroniczny swojego oddzialu, za ktéry jest odpowiedzialny
W zakresie opisanym ponize;j.

Wychowawca odpowiada za wprowadzenie planu pracy, codziennej frekwencji dzieci i systematyczne
zapisy w dzienniku, takze tych nauczycieli ktorzy wchodzg na zajecia do oddziatu.™

Wychowawca uzupemia wszystkie zakladki istniejace w zakladce DANE DZIENNIKA oraz
USTAWIENIA DZIENNIKA oraz systematycznie sprawdza braki w dzienniku w celu ich
uzupehienia.

W przypadku wystgpienia zmian danych osobowych dziecka lub jego rodzicéw/opiekunéw prawnych
(zmiana nazwiska, adresu) wychowawca ma obowigzek zglosi¢ ten fakt w Sekretariacie. Nie wolno
dokonywaé zmian samodzielnie.

Nauczyciel przedszkola prowadzacy zajecia w danym oddziale odpowiedzialny jest za systematyczne
wpisywanie do dziennika elektronicznego dziennego zapisu dnia, dzialalnosci dzieci i godzin ich
trwania oraz tematu zajeé.*

*Dotyczy oddziatow przedszkolnych.

6.

7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Nauczyciel ma obowigzek dokumentowa¢ na biezaco kazde prowadzone zajecia, tzn. obecno$ci
uczniow 1 temat.

Nauczyciel wpisuje oceny z przedmiotéw i z zachowania do dziennika elektronicznego w terminie
i formie okre$lonej w Wewnagtrzszkolnym Systemie Oceniania z zastosowaniem kolorystyki i skrotow
w opisie okreslonych w zarzadzeniu dyrektora.

W przypadku prowadzenia zajgc za niecobecnego nauczyciela, nauczyciel dokonujac wpisu do dziennika
elektronicznego ma obowiazek zaznaczenia opcji ,,Zastepstwo”. *

Nauczyciel moze skorzysta¢ z przygotowanego rozkladu materiatu, ktory powinien dodac korzystajac
z zakladki ,,Biblioteka internetowa”, ,,Biblioteka szkolna”, ,,Moje plany pracy”.

Nauczyciel ma obowiazek uczestniczenia w szkoleniach organizowanych przez Administratora
Dziennika elektronicznego lub o0sob przez niego wskazanych.

Za ujawnienie danych poufnych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepisow dokumentacji przebiegu nauczania w szkole.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje si¢ do dziennika elektronicznego
tak, aby osoba postronna nie miala dostepu do komputera oraz dba¢ o to, by dane poufne prezentowane
na monitorze nie byly widoczne dla osob postronnych — odpowiednie ustawienie monitora, wygaszacz
ekranu.

Po zalogowaniu si¢ do dziennika elektronicznego nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodnos$¢
informacji o ostatniej wizycie w dzienniku elektronicznym, ktéra bedzie widoczna zaraz po
zalogowaniu si¢ na swoje konto oraz kazdorazowo przed przystapieniem do pracy sprawdzi¢, czy sprzet
nie zostat uszkodzony, a w przypadku takiego stwierdzenia niezwlocznie zawiadomi¢ Administratora.
W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie zawiadomi¢ o tym
administratora dziennika elektronicznego.

Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamigta¢ o kazdorazowym wylogowaniu si¢ z konta.
Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzgtu komputerowego w nalezytym
stanie.



17.

18.

19.

20.

Nauczyciel organizujagcy wycieczke zobowigzany jest do dokonania odpowiedniego wpisu do dziennika
elektronicznego, sprawdzenia frekwencji i wydruku karty wycieczki wraz z listg dzieci.

Nauczyciele specjaliSci prowadza dziennik elektroniczny odpowiedni dla rodzaju specjalnosci
w zakladce ,,Dziennik zaj¢¢ innych” w oknie ,,Dziennik specjalisty”, a nauczyciele prowadzacy zajgcia
rewalidacyjne w oknie ,,.Dziennik zajec”.

Nauczyciele specjalisci uzupelniajg dziennik wg opisu w nim zawartego, wpisujgc przebieg zajeé
zgodnie w wprowadzonym planem nauczyciela oraz wpisujac frekwencje¢ dzieci.

Nauczyciel nie ma obowigzku logowania si¢ do dziennika elektronicznego w dniach ustawowo wolnych
od pracy, w czasie swojego urlopu lub niezdolnosci do pracy (zwolnienia lekarskie).

ROZDZIAL 7.
SEKRETARIAT

Za obstuge konta SEKRETARIAT odpowiedzialna jest sekretarka zatrudniona w szkole, dyrektor oraz
zastepca dyrektora.

Osoby wskazane w punkcie 1 zobowigzane sga do przestrzegania przepisOw zapewniajacych ochrone
danych osobowych i dobr osobistych dzieci, w szczegdlnosci do niepodawania zadnych informacji
z systemu droga nie zapewniajacg weryfikacje tozsamosci osoby.

Sekretarka jest odpowiedzialna za wpisanie danych osobowych nowych uczniéw / wychowankow oraz
edycj¢ danych osobowych dotyczacych:

a) Skreslen z listy uczniéw / przedszkolakow.

b) Przeniesienia do innego oddziatu.

c) Zmiany danych osobowych.

Sekretarka jest zobowigzana do jak najszybszego przekazywania wszelkich informacji odnoénie
nieprawidlowego dzialania i funkcjonowania dziennika elektronicznego, zaistnialej awarii zgloszonej
przez nauczyciela administratorowi dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL 8.
RODZICE/ PRAWNI OPIEKUNOWIE

Rodzice / prawni opickunowie majg mozliwos¢ dostepu do swojego niezaleznego konta w systemie
dziennika elektronicznego, za pomocg ktorego mogg komunikowaé si¢ z nauczycielami w sposob
zapewniajacy ochrone dobr osobistych innych wychowankoéw, przegladanie frekwencji i zglaszanie
nieobecnosci dziecka w przedszkolu.

W przypadku koniecznosci odrgbnego dostepu do systemu przez dwoje rodzicow, istnieje mozliwos$¢
po podaniu drugiego adresu e-mail rodzica / prawnego opiekuna.

Na poczatku roku szkolnego rodzic / prawny opickun dziecka nowo przyjetego zaklada konto na
www.uonetplus.vulcan.net.pl/orzesze i na podany w sekretariacie adres e-mail otrzymuje link
aktywacyjny, za pomocg ktorego ustawia hasto dostepu do konta.

Rodzic / prawny opiekun osobiScie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym i ma
obowigzek nie udostgpniania go osobom postronnym.

Rodzic / prawny opiekun ma prawo do odwolania si¢ wg standardowych procedur obowiazujacych
w szkole w przypadku zauwazenia bledow w danych osobowych dziecka lub rodziny.

Rodzic / prawny opiekun ma obowigzek zapozna¢ si¢ z ogdlnymi zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego.



http://www.uonetplus.vulcan.net.pl/orzesze

ROZDZIAL 9.
GOSC

Uprawnienia GOSCIA otrzymuja osoby uprawnione do przeprowadzania kontroli informacji zawartych
w dzienniku m.in. wizytator Kuratorium O$wiaty.

GOSC nie ma prawa do wprowadzania jakichkolwick zmian w dzienniku elektronicznym. Moze je
tylko przegladac.

ROZDZIAL 10.
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII SYSTEMU DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO

Postepowanie o0sob obstugujacych dziennik elektroniczny w czasie awarii ustala si¢ wg ponizszych

zasad:

a) W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera, zasilania lub sieci informatycznej
osoba obstugujaca ma obowigzek dokumentowa¢ w formie pisemnej prowadzone przez siebie
zajecia, a po usunieciu awarii wprowadzi¢ dane do dziennika elektronicznego.

b) Wszystkie awarie sprzg¢tu komputerowego, oprogramowania lub sieci komputerowych musza by¢
zgloszone osobiScie w dniu zaistnienia administratorowi dziennika elektronicznego.

Awarie zglasza¢ nalezy firmie Vulcan telefonicznie lub poprzez ,,system zgloszen servicedesk plus”

lub it.pomoc.

Nauczycielom i wychowawcom nie wolno podejmowac samodzielnej proby usuniccia awarii ani

wzywaé do jej usuniecia 0séb do tego niewyznaczonych.

ROZDZIAL 11.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i noéniki informacji powstale na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, maja by¢ przechowywane w sposdb uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub kradziez.
Nie wolno przekazywac¢ zadnych informacji odnosnie hasel, frekwencji itp. rodzicom za pomocg ustugi
telefonicznej, ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.

Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzin sg poufne.

Szkola moze udostgpni¢ dane dziecka bez zgody rodzicow / prawnych opiekundéw odpowiednim
organom na zasadzie oddzielnych przepisdéw i aktow prawnych obowigzujacych w szkole np. innej
szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urz¢dom kontroli lub nakazu sgdowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika elektronicznego,
ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie
(niszczarka).

Osoby z zewnatrz w tym serwisanci, technicy, informatyk, jesli wymaga tego potrzeba zobowiazuja si¢
do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych,
potwierdzajac to wlasnorgcznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

W razie kontroli z zewnatrz przeprowadzanej przez organ uprawniony do kontrolowania dokumentacji
pracy przedszkola, na polecenie dyrektora szkoly i na czas kontroli, administrator dziennika
elektronicznego udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w dzienniku
elektronicznym, dajace mozliwo$¢ sprawdzenia jego funkcjonowania bez mozliwosci dokonywania
zmian, pod warunkiem zlozenia deklaracji o dochowaniu tajemnicy stuzbowej i ochronie danych
osobowych.

Dokumentacja funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, plyty CD lub DVD z danymi
powinny by¢ przechowywane w archiwum szkoty.

Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego na terenie szkoly powinny spetiad
nastepujace wymogi:

Legalne oprogramowanie.



Urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ kompatybilne.

Do zasilania nalezy stosowa¢ urzadzenia zabezpieczajace przez skokami napigcia.

Oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu
w sekretariacie

Informacje kontaktowe do serwiséw przechowywaé nalezy w bezpiecznym miejscu w sekretariacie
i kancelarii dyrektora.



